[bookmark: _GoBack]赞助商代表退款须知
（1） 已开发票未做账的情况
1. 如果无特殊要求，我们将每笔款项按原路退款至付款账号，每笔退款收取50元手续费。请尽快将发票快递回会务公司，地址如下：
（北京市朝阳区建外大街16号东方瑞景3号楼1206室 收件人：孙丽  电话：13522631799）
如果发票因为丢失等原因不能寄回，则需扣除8%的税点，再退款。
2.如果要求不能原路退回至付款账。除了上述操作外，请填写退款申请单，并加盖单位公章，将扫描件或照片发邮件至会务公司邮箱。截止日期为2020年4月10日，如果仍未收到邮件，则按原路退回。
注意：付款截图+退款账户信息二者缺一不可，请把完整的退款信息发送到会务公司邮箱bjmice99@126.com。（邮件标题）玉米会+退款；（邮件正文）付款截图+退款账户信息。
（2） 已开发票已认账的情况
1. 请公司财务部门尽快在增值税开票系统里，做红字发票信息表，把加盖财务章的红字信息表寄给会务公司，地址如下：
（北京市朝阳区建外大街16号东方瑞景3号楼1206室 收件人：孙丽  电话：13522631799）
如果因您的原因，造成发票退票失败，则需扣除8%的税点再退款。我们会务组会积极协调双方的退票事宜。
2. 如果无特殊要求，我们将每笔款项按原路退款至付款账号，每笔退款收取50元手续费。如果要求不能原路退回至付款账，除了上述操作外，还需填写退款申请单，并加盖单位公章，将扫描件或照片发邮件至会务公司邮箱。截止日期为2020年4月10日，如果仍未收到邮件，则按原路退回。
注意：付款截图+退款账户信息二者缺一不可，请把完整的退款信息发送到会务公司邮箱bjmice99@126.com。（邮件标题）玉米会+退款；（邮件正文）付款截图+退款账户信息。

退款过程中您遇到任何问题，请随时联系会务组人员：王成龙（电话：18519196482，邮箱：meeting_zanzhu@163.com）,田金歌（电话：13167531324）

	北京久久国际会展有限公司
退款申请单

	客户退款信息（客户填写）

	公司名称
	

	电话
	

	具体汇款日期
	
	汇款金额
	
	汇款人
	
	汇款方式
	

	申请退款金额
	大写：
	小写：

	客户退款原因
	

	
	

	
	

	收款方单位/人
	

	收款方开户银行
	
	开户支行
	
	银行省份
	
	银行城市
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	收款银行开户账号
	

	注：

	1、客户需将“客户填写”部分填完毕后加盖单位公章或签字

	2、退款收款方银行账户需为银行借记卡，不能是信用卡、微信、支付宝等其他账号

	3、退款收款方为个人或其他公司时，需提供代公司收款证明，同时加上加盖收款方公司公章或签字

	4、收到退款资料，符合退款条件的客户，自一周内审核无误的日期起，如不涉及开票和退票的，10个工作日内完成退款。如涉及到开票及退票的，30个工作日内完成退款





