参会代表退款须知
重要提醒：曾经已注册缴费的参会代表会在缴费成功的10个工作日内收到会务组发送的确认邮件，请务必确认已收到邮件。如果之前您已确认缴费但是未收到邮件，请于2020年3月30日之前，联系我们会务组人员梁亚盟（电话：18811772651，邮箱：meeting_register@163.com）。逾期产生的费用损失，我们概不负责。
曾经已注册缴费的参会代表请确认转账时备注过课题组名称，或者按要求已经发送过邮件备注。如果您之前未按要求备注，请于2020年3月30日之前，联系会务组人员王雪涵（电话：18811772652，邮箱：meeting_poster@163.com）,否则我们退款时无法写清楚备注，如果造成您的损失，我们概不负责。
（1） 对公银行卡转账退款流程
1. 如果无特殊要求，我们将每笔款项按原路退款至付款账号，退款备注与付款备注保持一致，以便于各个课题组财务认领。每笔退款收取50元手续费，退款成功后，50元手续费的电子发票会以邮件形式发送给这笔退款对应的其中一位注册人邮箱（发票类型为普票，发票抬头默认为注册用户当时填的单位名称）。由于涉及的款项较多，请耐心等待电子发票，感谢大家的理解和配合。
涉及的发票处理办法如下：
1）如果已开取发票并且未认账，请尽快将发票寄回会务公司，地址如下：
（北京市朝阳区建外大街16号东方瑞景3号楼1206室 收件人：孙丽  电话：13522631799）。
2）如果已开具过普票但发票已入账、发票丢失等无法返回的情况下，须向主管税务机关申请开具红字发票的证明，并将证明于2020年4月10日之前寄回会务公司。如果已开具过增值税专用发票但发票已入账、发票丢失等无法返回的情况下，必须从主管税务局或者税务申报系统中提供“开具红字发票证明”，并将证明2020年4月10日之前寄回会务公司。
3) 如果已开具上述发票，但规定日期没有按照要求退票也没有及时联系我们处理，退款时将扣除8%的税费。
如果上述过程发票处理遇到任何问题，请随时联系孙丽：13522631799。
1. 如果要求不能原路退回至付款账户。请填写退款申请单，并加盖学校或单位公章，将扫描件或照片发邮件至会务公司邮箱。截止日期为2020年4月10日，如果仍未收到邮件，则按原路退回。
注意：付款截图+退款账户信息二者缺一不可，请把完整的退款信息发送到会务公司邮箱bjmice99@126.com。（邮件标题）玉米会+退款；（邮件正文）付款截图+退款账户信息。
涉及的发票处理办法同上。

（2） 支付宝转账退款流程（注：支付宝转账只能原路退款）
[bookmark: _GoBack]如果您之前的注册费以支付宝转账，会务公司的支付宝对公账号无法获得您的账号信息，所以无法直接原路退还，请您填写退款申请单。如果是对公支付宝账号，请加盖学校或单位公章，并将扫描件或照片发送邮件至会务公司邮箱；如果是个人支付宝账号，请提供身份证复印件并签字，无需提供学校或单位公章（备注：退款申请单中的付款人与收款人必须一致，收款银行开户账号处填写当时付款的的支付宝账号即可）。请于2020年4月10日之前将扫描件或照片发送邮件至会务公司邮箱。每笔退款收取50元手续费，退款成功后，50元手续费的电子发票会以邮件形式发送给这笔退款对应的其中一位注册人邮箱（发票类型为普票，发票抬头默认为注册用户当时填的单位名称）。由于涉及的款项较多，请耐心等待电子发票，感谢大家的理解和配合。
会务公司邮箱bjmice99@126.com。（邮件标题）玉米会+退款；（邮件正文）付款截图+退款账户信息。

涉及的发票处理办法同上。



















	北京久久国际会展有限公司
退款申请单

	客户退款信息（客户填写）

	公司名称
	

	电话
	

	具体汇款日期
	
	汇款金额
	
	汇款人
	
	汇款方式
	

	申请退款金额
	大写：
	小写：

	客户退款原因
	

	
	

	
	

	收款方单位/人
	

	收款方开户银行
	
	开户支行
	
	银行省份
	
	银行城市
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	收款银行开户账号
	

	注：

	1、客户需将“客户填写”部分填完毕后加盖单位公章或签字

	2、退款收款方银行账户需为银行借记卡，不能是信用卡、微信、支付宝等其他账号

	3、退款收款方为个人或其他公司时，需提供代公司收款证明，同时加上加盖收款方公司公章或签字

	4、收到退款资料，符合退款条件的客户，自一周内审核无误的日期起，如不涉及开票和退票的，10个工作日内完成退款。如涉及到开票及退票的，30个工作日内完成退款



